
Izin Penampungan Tenaga kerja Indonesia (IPTKI) Perusahaan -
Perubahan

Persyaratan : 
No Keterangan Optional
1 Surat izin tempat penampungan yang lama Wajib

2 Pas foto Kepala Penampungan ukuran 4x6 berwarna Wajib

3 Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP) Perusahaan untuk Kantor Pusat
dan Kantor Cabang (jika ada)

Wajib

4 Nomor Induk Berusaha (NIB) Wajib

5 Sertifikat hak kepemilikan tanah berikut bangunan kantor atau
perjanjian kontrak minimal 5 (lima) tahun yang dikuatkan dengan akte
notaris

Wajib

6 Scan Dokumen Pakta Integritas sesuai format (Unduh Contoh Format
Disini)

Wajib

7 Bagian struktur organisasi dan personil penampungan Wajib

8 Scan SPPT serta Bukti Pembayaran Pajak Bumi dan Bangunan (PBB)
Sesuai dengan Nama Objek Pajak

Wajib

9 Denah lokasi penampungan Wajib

10 Surat keterangan pengangkatan kepala penampungan
PPTKIS/LPTKIS

Wajib

11 Akte pendirian atau perubahan badan hukum yang telah mendapatkan
pengesahan dari instansi yang berwenang untuk Kantor Pusat dan
Kantor Cabang (jika ada)

Wajib

12 Bukti Wajib Lapor Ketenagakerjaan sesuai dengan Undang-Undang
nomor 17 tahun 1981 yang masih berlaku

Wajib

13 KTP Kepala Penampungan dan Kepala Cabang/Direktur Wajib

14 SIUP LPTKIS/PPTKIS Wajib

Dasar Hukum : 
No Dasar Hukum
1 Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2007 tentang Penanaman Modal

2 Peraturan Pemerintah Nomor 18 Tahun 2016 Tentang Perangkat Daerah

3 Peraturan Pemerintah Republik indonesia Nomor 17 Tahun 2010 tentang Pengelolaan dan
Penyelenggaraan Pendidikan

4 Peraturan Presiden Nomor 36 Tahun 2010 tentang Daftar Bidang Usaha yang Tertututp
dan Bidang usaha dengan Persyaratan di Bidang Penanaman Modal

5 Perda Kota Batam Nomor 10 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat
Daerah

6 Peraturan Walikota Batam Nomor 55 Tahun 2017 Tentang Penyelenggaraan Pelayanan
Terpadu Satu Pintu Kota Batam

Pengurusan dan Biaya : 
No Pengurusan Biaya
1 2 (dua) hari kerja setelah berkas persyaratan dinyatakan lengkap dan

benar.
Rp. 0,00
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