
Izin Operasional Lembaga Kursus dan Pelatihan (LKP) Perusahaan -
Baru

Persyaratan : 
No Keterangan Optional
1 Scan Dokumen Pakta Integritas sesuai format (Unduh Contoh Format

Disini)
Wajib

2 Surat Permohonan Wajib

3 Scan SPPT serta Bukti Pembayaran Pajak Bumi dan Bangunan (PBB)
Sesuai dengan Nama Objek Pajak

Wajib

4 Pas Photo Ketua/Pengelola Berwarna Ukuran 3X4 2 Lembar Wajib

5 Akta Notaris Pendirian TK/Yayasan/Lembaga dengan Melampirkan
surat dari KEMENKUMHAM

Wajib

6 KTP Penyelenggara Wajib

7 Nomor Induk Berusaha (NIB) Wajib

8 Hasil Studi Kelayakan (Latar belakang dan tujuan pendirian sekolah,
Bentuk Nama Sekolah, Lokasi dan Dukungan Masyarakat, sumber
peserta didik, Guru dan tenaga kependidikan lainnya serta rencana
pengembangan, Sumber Pembiayaan 5 th meliputi biaya investasi
penyelenggaraan-operasional-proyeksi aliran dana, Fasilitas
Penunjang, Kesimpulan Studi Kelayakan)

Wajib

9 Rencana Induk Pengembangan Sekolah - RIPS (Visi Misi, Kurikulum,
peserta didik, Rencana Pengembangan Ketenagaan, Struktur
Organisasi Yayasan dan Sekolah, Manajemen Sekolah, Peran Serta
Masyarakat, Rencana Pentahapan Pelaksanaan pengembangan
Sekolah, SOP)

Wajib

10 Surat Kepemilikan Tanah/Lahan dan Bangunan Wajib

11 Program Jangka Pendek/Jangka Panjang Wajib

12 Sumber Peserta Didik ( Minimal 1 Rombel 5 Orang ) Wajib

13 Tenaga Kependidikan (terlampir : Ijazah, SK TMT dan Sertifikat
Keahlian)

Wajib

14 Kurikulum, Tata Tertib dan Program Kegiatan Belajar Wajib

15 Sarana dan Prasarana Lembaga (Tertulis) Wajib

16 Surat Tanah bangunan / UWTO dari OB / Surat Kavling Wajib

17 Referensi Bank / Bukti lain yang berkenan dengan tersedianya sumber
pembiayaan selama 5 tahun

Wajib

18 Surat Rekomendasi/Dukungan dari ( surat dukungan dari RT, surat
dukungan dari RW, surat dukungan dari Kelurahan, surat dukungan
dari Kecamatan, surat dukungan dari SD terdekat, surat dukungan
Badan Musyawarah Perguruan Swasta (BMPS) )

Wajib

19 Surat Pernyataan Tidak Menuntut Insentif Wajib

20 Denah Lokasi dan Denah Bangunan Wajib

21 Izin Mendirikan Bangunan (IMB) Wajib

22 Foto Kegiatan dan Sarana Prasarana di Lembaga Wajib

Dasar Hukum : 
No Dasar Hukum

https://ptsp.batam.go.id/perizinan/resources/files/20191119023438_BPM-BTM-000001_paktaall.pdf
https://ptsp.batam.go.id/perizinan/resources/files/20191119023438_BPM-BTM-000001_paktaall.pdf


Pengurusan dan Biaya : 
No Pengurusan Biaya
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